Cennik

Archiwum Panstwowe w Przemyslu

CENNIK USLUG SWIADCZONYCH W ARCHIWUM PANSTWOWYM W PRZEMYSLU
OBOWIAZUJACY OD DNIA 8.02.2008

1.1. KSEROKOPIE

1. REPRODUKCJE - STAWKI PODSTAWOWE

monochromat. z barwne z monochromat. z monochromat. z
Format dokumentacji dokumentacji . . ' ksiegozbioru
. . mikrofilmu A
aktowej aktowej bibliotecznego
A4 2,00 zi/strona 10,00 zt/strona 1,50 zt/strona 1,00 zt/strona
A3 4,00 zt/ strona 15,00 zt/strona 3,00 zi/strona 2,00 zi/ strona
owvzei wielokrotnos¢ wielokrotnos¢ wielokrotnos¢ wielokrotnos¢
powyze) formatu A4 x 2,00 formatu A4 x 10,00 || formatu A4 x 1,50 formatu A4 x 1,00
A3
zt/strona zt/strona zt/strona zt/strona
1.2. FOTOGRAFIE
1.2.1. Fotografie cyfrowe: 7,50 zt/zdjecie
1.2.2. Powiekszenia fotograficzne
Format
Tryb
9x14cm 13 x18 cm 18 x 24 cm 24 x 30 cm 30 x40 cm

czarno-biate,
barwne

12,00 zt/zdjecie

15,00 zt/zdjecie

20,00 zt/zdjecie

30,00 zt/zdjecie

40,00 zt/zdjecie

1.2.3. Negatywy: 7,50 zt zt/klatka

1.3. MIKROFILMY

1.3.1. Mikrofilm negatywowy: 2,50 zt/klatka
1.3.2. Mikrofilm pozytywowy: 25,00 zt/metr

1.4. SKANY

1.4.1. Skany - postac¢ cyfrowa

Rozdzielczos¢

Format obrazu

do 100 dpi

101-300 dpi

301-600 dpi

601-1200 dpi

powyzej 1200
dpi

do A5 (14,8 x 21
cm)

3,00 zt/skan

3,50 zt/skan

5,00 zt/skan

15,00 zt/skan

25,00 zt/skan
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od A5 (14,8 x 21
cm)
do A4 (21 x 29,7
cm)

4,00 zt/skan

4,50 zt/skan

6,00 zt/skan

30,00 zt/skan

50,00 zt/skan

powyzej A4
(21 x 29,7 cm)

4,50 zt/skan

5,00 zt/skan

7,00 zt/skan

45,00 zt/skan

65,00 zt/skan

1.4.2. Retusz elektroniczny skanéw: 20,00 zt za 1 godzine pracy

1.4.3. Wydruki skandéw

Format
Rodzaj
Ad A3 powyzej A3
wielokrotnos$¢ formatu A4
monochromatyczne 2,00 zt/strona 4,00 zt/ strona % 2,00 zi/strona
wielokrotnos$¢ formatu A4
barwne 10,00 zt/strona 15,00 zt/strona % 10,00 z/strona
2. ODPISY | WYPISY
Rodzaij dokumentu
Jezyk dokumentu
druk lub maszynopis rekopis e metryl_(alny/akt
stanu cywilnego
polski 15,0Q zt strona (1800 25,0Q zt/strona (1800 25,00 zlakt
znakow) znakow)
20,00 zt strona (1800 30,00 zt strona (1800
obcy znakéw) znakéw) 30,00 zl/akt
z przektadem z 55,0Q zt strona (1800 65,0Q zt strona (1800 50,00 zt/akt
jezyka obcego znakow) znakow)

3. KOPIE 1 ODPISY Z DOKUMENTAC]JI 0SOBOWO-PLACOWE]

Rodzaij dokumentu

kopia

odpis

Swiadectwo pracy

17,00 zt/dokument

35,00 zi/strona (1800 znakdw)

stosunku pracy, w tym

wyjatkiem kart

inny niz Swiadectwo pracy dokument z zakresu
dokument potwierdzajgcy wysokos¢ wynagrodzenia (z

zarobkowych i zasitkowych oraz list ptac)

4,00 zt/dokument

8,00 zt/strona (1800 znakdw)

kartoteka zarobkowa bgdz zasitkowa

4,00 zt/strona

8,00 zt/strona (1800 znakdw)
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lista ptac 4,00 zt/strona 4,00 zt/pozycja zestawienia

taczna optata od jednorazowo ztozonego zamowienia naliczana jest w wysokosci nie wyzszej niz 200,00 zt.

Kopie i odpisy zamawiane do wiasnych celéw urzedowych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych sg wykonywane
nieodptatnie w ramach limitu kopii 15 dokumentdéw/stron (wedtug klasyfikacji zawartej w powyzszej tabeli) lub
odpiséw 2 dokumentéw - w odniesieniu do okreslonej sprawy. Za ewentualne dalsze kopie lub odpisy do tej samej
sprawy pobierana jest nalezno$¢ wedtug stawek podanych w powyzszej tabeli.

4. INFORMACJA ARCHIWALNA
4.1. Wyszukiwanie dokumentéw, kwerendy: 40,00 zt/godzina pracy
4.2. Udostepnianie raportéw z archiwalnych baz danych:

4.2.1. Wydruk: 2,00 zt/strona
4.2.2. Transmisja elektroniczna: 2,00 zt/1 MB

5. KONSERWACJA

Wycena ustug uwzglednia zasady opracowane przez Ogdlnopolska Rade Konserwatoréw Dziet Sztuki ZPAP. WskaZzniki
cenowe sg wyrazone procentem przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w poprzednim kwartale wedtug
komunikatu Gtéwnego Urzedu Statystycznego. Wycena prac dotyczy 1 dm?2 obiektu, uwzglednia wspdtczynnik
wymaganej rewaloryzacji réwny 10% i podana jest w przedziale wartosci, ktéry uwzglednia réznice w stopniu
trudnosci zabiegéw konserwatorskich. Cena za prace z materiatem zagrzybionym lub zakazonym wzrasta o0 50%.

5.1.Rekopis na papierze:

5.1.1. zwykty: 0,44-4,26%
5.1.2. iluminowany: 0,55-5,36%

5.2. Rekopis na pergaminie:

5.2.1. zwykty: 0,44-4,26%
5.2.2. iluminowany: 0,55-5,36%

5.3. Druki i maszynopisy:

5.3.1. kartki zadrukowane (lub maszynopis): 0,11-1,59%
5.3.2. druk (maszynopis) mieszany z rekopisem: 0,33-4,26%
5.3.3. mapy kolorowane recznie: 2,17-6.72%

5.4. Skéra:

5.4.1.naturalna: jasna: 1,40-4,92%, ciemna: 0,75-2,85%
5.4.2.ttoczona: jasna: 1,74-5,36%, ciemna: 0,99-3,30%
5.4.3.polichromowana: 1,98-3,61%

5.4.4.ztocona: 2,09-5,14%

5.4.5.archeologiczna: 1,10-3,30%

5.5. Pieczecie
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5.5.1. woskowe: 1,24-7,16%
5.5.2. otowiane: 1,92-9,07%
5.5.3. lakowe: 2,83-10,67%
5.5.4. papierowe: 1,07-5,34%

5.6. Dezynfekcja dokumentéw w komorze prézniowej: cena uzgadniana indywidualnie w zaleznosci od rodzaju akt i
stopnia zakazenia (nie mniej niz 200,00 zt)

5.7. Dezynfekcja dokumentéw reczna: cena uzgadniana indywidualnie w zaleznosci od rodzaju akt i stopnia zakazenia
(nie mniej niz 40,00 zt)

5.8. Prace introligatorskie: cena uzgadniana indywidualnie (nie mniej niz 15,00 zt)
5.9. Ekspertyzy konserwatorskie: cena uzgadniana indywidualnie (nie mniej niz 50,00 z)

5.10. Wykonywanie drukéw: 0,05 do 0,10 zt/szt. w zaleznosci od rodzaju druku

6. KOPIOWANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH WEASNYM SPRZETEM PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO

6.1. Przygotowanie materiatéw archiwalnych do filmowania, fotografowania lub skanowania wtasnym sprzetem
Zamawiajgcego:

6.1.1. mapy: 10,00 zt/mapa
6.1.2. pozostate dokumenty: 4,00 zt/strona

7. INFORMAC)JE DODATKOWE
7.1. Archiwum $wiadczy ustugi w ramach posiadanych mozliwosci organizacyjnych i technicznych.
7.2. Optaty za ustugi okreslone w punktach 1.4.2 i 4.1 naliczane s3 za kazde rozpoczete pét godziny pracy.
7.3. Z dokumentdéw wytworzonych przed rokiem 1800 nie wykonuje sie kserokopii i skanéw.

7.4. Nie wykonuje sie reprodukcji dokumentdw, jezeli istnieje mozliwos¢ uszkodzenia dokumentu podczas jego
reprodukowania (ustuge moga wykluczy¢ np. format, ciezar lub objetos¢ obiektu, sposéb oprawy, zty stan techniczny,
rodzaj i gramatura papieru).

7.5. W przypadku utrudnien wynikajacych z charakteru zaméwien sktadanych w zakresie ustug okreslonych w
czesciach 1, 2 i 4 ceny ustug mogg by¢ ustalone indywidualnie w wysokosci wyzszej od podanej w cenniku. Do
utrudnien takich zalicza sie:

a. reprodukowanie dokumentéw wielkoformatowych,

. reprodukowanie wymagajace wielokrotnych zmian ustawienia parametréw (np. niejednakowa skala obrazu,
przyciemnienie, rozjasnienie, kontrast),

. reprodukowanie wymagajace przestaniania fragmentéw stron,

. fotografowanie ztozonych obiektéw tréjwymiarowych (gtéwnie pieczeci),

. wykonywanie kwerend na podstawie dokumentéw obcojezycznych lub trudno czytelnych

. wykonywanie odpiséw (wypiséw) na podstawie dokumentéw trudno czytelnych,

. operowanie dokumentami, ktérych stan zachowania wymaga specjalnych Srodkéw ostroznosci, zabezpieczen lub
zabiegéw konserwatorskich.

(on
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7.6. Reprodukowanie materiatéw archiwalnych wtasnym sprzetem wymaga kazdorazowo uzyskania zgody Dyrektora



Archiwum Panstwowe w Przemyslu

Archiwum.

7.7. W rozliczeniach z zamawiajgcymi, ktérzy przebywaja za granica, dopuszczalne jest wnoszenie naleznosci w euro
lub dolarach USA wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego, obowigzujgcego w dniu ztozenia zamdéwienia.

7.8. Archiwum moze zazada¢ wniesienia zaliczki na poczet naleznosci w szczegélnosci wéwczas, jezeli Swiadczenie
ustug pocigga za sobg zaangazowanie znacznych srodkéw. Zaliczka - w wysokosci nie mniejszej niz 25%
przewidywanej kohcowej naleznosci - jest wskazana zwtaszcza, gdy naleznos¢ ta przekracza 500 zt. Zaliczka na
poczet naleznosci, ktéra jest ustalana wedtug czasu pracy, moze stanowi¢ zaptate za okreslona liczbe godzin i
stosownie do potrzeb moze by¢ uzupetniana. Kwota zaliczki jest rozliczana w ramach konhcowej naleznosci;
ewentualne nadptaty podlegajg zwrotowi.

8. KOSZTY DODATKOWE

8.1. Cena ustugi ulega podwyzszeniu 0 100% z tytutu realizacji zamodwienia na wniosek zamawiajgcego w terminie
wczesniejszym niz wynika to z terminarza realizacji zamdwien (za skrécenie terminu realizacji co najmniej o 2/3).
Ceny nie podwyzsza sie, jesli przedmiotem zamdwienia jest nie wiecej niz 5 kserokopii formatu A4. Terminarz ustala
sie zgodnie z biezacymi mozliwosciami realizacji zaméwien na ustugi.

8.2. Koszty przesytki reprodukcji pokrywa zamawiajacy. Ustala sie zryczattowane optaty za przesytke:

8.2.1. krajowa: 5,00 zt
8.2.2. zagraniczna: 10,00 zt

8.3. W przypadku wypozyczenia mikrofilméw zamawiajgcy pokrywa koszty przesytki w ich petnej wysokosci. *
8.4. W przypadku reprodukcji cyfrowych do ceny ustugi dolicza sie koszt nosnika reprodukcji.

8.5. Optaty pobierane od Archiwum przez bank z tytutu przeprowadzenia operacji zwigzanych z zaptata pokrywa
zamawiajacy.

9. SZCZEGOLNE ZASTOSOWANIA CENNIKA
9.1. Kopie oraz odpisy zamawiane do wtasnych celdw urzedowych przez:

a. sady,
b. organy prokuratury,
c. polskie urzedy konsularne sg wykonywane nieodptatnie.

9.2. Kopie oraz odpisy zamawiane do wtasnych celéw urzedowych przez organy wtadzy publicznej (z wytaczeniem
organéw wymienionych w punkcie 9.1.) s wykonywane nieodptatnie w ramach limitu 15 kopii lub odpiséw (wypisdw)
2 dokumentéw - w odniesieniu do jednej sprawy. Za ewentualne dalsze kopie lub odpisy do tej samej sprawy
pobierana jest nalezno$¢ wedtug stawek podstawowych podanych w czesci 1.

9.3. Kopie oraz odpisy zamawiane do wtasnych celdw urzedowych przez obce przedstawicielstwa w Polsce sg
wykonywane na ogélnych zasadach podanych w niniejszym cenniku, chyba, ze umowy miedzynarodowe lub ustawy
stanowig inaczej.

9.4. W przypadku gdy realizacja zaméwienia ztozonego przez organ wiadzy publicznej pociggataby za sobg znaczne
koszty, archiwum moze uzgodni¢ z zamawiajgcym pokrycie przezeh catosci albo czesci niezbednych naktadéw.

9.5. Za wykonanie uwierzytelnionych kserokopii lub odpiséw réwnorzednych w obrocie prawnym z zaswiadczeniami
pobierana jest naleznos¢:
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9.5.1. za kopie w wysokosci 50% ceny podstawowej okreslonej w czesci 1 (punkt 1.1)
9.5.2. za odpisy w wysokosci 33% ceny podstawowej okreslonej w czesci 2.

9.6. W sprawach wydawania zaswiadczen oraz réwnorzednych z nimi dokumentéw przeznaczonych do obrotu
prawnego (uwierzytelnionych kopii lub odpiséw) - o ile wnioskodawca nie jest w stanie wskaza¢ przyblizonego (z
doktadnoscia do jednego roku) czasu powstania okreslonego przezeh dokumentu albo innych danych niezbednych do
identyfikacji dokumentu, a ich ustalenie przez archiwum wymaga znacznego naktadu pracy, archiwum kwalifikuje
wyszukiwanie dokumentéw jako ustuge i pobiera przychody z tego tytutu.

9.7. Naleznosci okreslone w punkcie 9.6 pobierane sg niezaleznie od ewentualnych opfat skarbowych, wtgcznie z
optata za uwierzytelnienie, wymaganych na podstawie odrebnych przepiséw.

9.8. Dyrektor archiwum moze odstapi¢ - w catosci albo w czesci - od zadania naleznosci z tytutéw okreslonych w
punkcie 9.6 jesli uzna za uprawdopodobniong trudng sytuacje materialng osoby ubiegajacej sie o zaswiadczenie.

10. CZYNNOSCI NIE BEDACE USLUGAMI ARCHIWALNYMI DO KTORYCH NIE MA
ZASTOSOWANIA NINIEJSZY CENNIK

10.1. Wydawanie zaswiadczen i uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wypiséw majgcych w obrocie prawnym range
zaswiadczenia z zastrzezeniem czesci 9 punkt 9.5 9.6.

10.2. Czynnosci z zakresu bezptatnego udostepniania materiatéw archiwalnych, w rozumieniu Ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. nr 97 z dnia 8 czerwca 2006 r., poz. 673 z pézn.
Zmianami).

10.3. Sporzadzanie w jednym egzemplarzu wypiséw, odpiséw i reprodukcji dokumentéw dla potrzeb organéw wtadzy
publicznej, z zastrzezeniem czesci 9 punkt 9.2 i 9.4 oraz pod warunkiem, ze:

a. zamawiajacy okresli sprawe z zakresu swojej wtasciwosci, do ktdérej zatatwienia wymienione reprodukcje (odpisy,
wypisy) sg niezbedne, a takze wskaze poszczegdline dokumenty objete zamdwieniem, albo

b. zamawiajgcy jest ustawowo upowazniony do zbierania okreslonych kategorii danych bez zwigzku ze sprawami
indywidualnymi.

10.4. Wyszukiwanie dokumentdéw dla potrzeb organéw wtadzy publicznej, z zastrzezeniem, ze archiwum nie wykonuje

przy tym zadan cigzacych na zamawiajacym a takze pod warunkiem, ze zamawiajacy okresli sprawe z zakresu swojej
wiasciwosci, do ktérej zatatwienia zaznajomienie sie z trescig wskazanych dokumentéw jest potrzebne.

Numery kont bankowych Archiwum Panstwowego w Przemyslu
Uwaga: W tytule przelewu prosimy o podawanie nr sprawy.
Konto, na ktdre nalezy dokonac¢ wptaty za realizacje ustug wymienionych w powyzszym cenniku:
Narodowy Bank Polski Oddziat w Rzeszowie
NBPLPLPW 43 1010 1528 0063 0522 3100 0000
Konto, na ktére nalezy dokona¢ wptaty zwiazanej z przestaniem mikrofilméow
Narodowy Bank Polski Oddziat w Rzeszowie

NBPLPLPW 43 1010 1528 0063 0522 3100 0000
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Konto Urzedu Miejskiego w Przemyslu, na ktére nalezy wptacac optaty skarbowe
Getin Noble Bank S.A.

89 1560 0013 2787 7120 6000 0003



