1.1. KSEROKOPIE

SWIADCZONYCH W ARCHIWUM PANSTWOWYM W PRZEMYSLU

CENNIK USLUG

OBOWIAZUJACY OD DNIA 8.02.2008

1. REPRODUKCJE - STAWKI PODSTAWOWE

Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1/2008

Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Przemyslu z dnia 7 lutego 2008 r.
W sprawie cen za uslugi

Rodzaj monochromatyczne barwne monochromatyczne monochromatyczne
Format z dokumentacji aktowe;j z dokumentacji aktowej z mikrofilmu z ksiggozbioru bibliotecznego
A4 2,00 zl/strona 10,00 zl/strona 1,50 zl/strona 1,00 z¥/strona
A3 4,00 z¥/ strona 15,00 zl/strona 3,00 z/strona 2,00 z1/ strona
owviei A3 wielokrotnos¢ formatu A4 wielokrotnosé formatu A4 wielokrotno$¢ formatu A4 wielokrotnos¢ formatu A4
Powyze) x 2,00 zl/strona x 10,00 zi/strona x 1,50 z¥/strona x 1,00 zl/strona
1.2. FOTOGRAFIE

1.2.1. Fotografie cyfrowe: 7,50 zl/zdjecie

1.2.2. Powigkszenia fotograficzne

Format
Tryb

9% 14 cm

13x 18 cm

18 x 24 em

24 x 30 cm

30 x 40 cm

czamo-biale, barwne

12,00 zW/zdjecie

15,00 z¥/zdjecie

20,00 zl/zdjecie

30,00 zk/zdjecie

40,00 zV/zdjecie

1.2.3. Negatywy: 7,50 zt zt/klatka



1.3. MIKROFILMY

1.3.1. Mikrofilm negatywowy: 2,50 zl/klatka

1.3.2. Mikrofilm pozytywowy: 25,00 z{/metr

1.4. SKANY

1.4.1. Skany - postaé cyfrowa

Rozdzielczodé
Format obrazu

do 100 dpi

101-300 dpi

301-600 dpi

601-1200 dpi

powyzej 1200 dpi

do A5 (14,8 x 21 cm)

3,00 z¥/skan

3,50 z¥/skan

5,00 zt/skan

15,00 zl/skan

25,00 zi/skan

od A5 (14,8 x 21 cm)

do A4 (21 x 29,7 om) 4,00 zl/skan 4,50 zl/skan 6,00 zl/skan 30,00 zt/skan 50,00 zl/skan
g’,wzz;; f,\jm) 4,50 z/skan 5,00 zi/skan 7,00 zb/skan 45,00 zH/skan 65,00 zl/skan
1.4.2. Retusz elektroniczny skanéw: 20,00 zt za 1 godzing pracy
1.4.3. Wydruki skanéw
Format '
Rodzaj Ad A3 powyzej A3
monochromatyczne 2,00 zi/strona 4,00 zV/ strona wielokrotnoéé¢ formatu A4
x 2,00 zl/strona
barwne 10,00 zb/strona 15,00 zl/strona wielokrotno$¢ formatu A4
x 10,00 zl/strona
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2. ODPISY I WYPISY

Rodzaj dokumentu

I . : il
Yosyk Aclms druk lub maszynopis r¢kopis akt metrykalny/akt stanu cywilnego
polski 15,00 zt strona (1800 znakow) 25,00 zl/strona (1800 znakow) 25,00 zt/akt
obcy 20,00 zt strona (1800 znakéw) 30,00 zt strona (1800 znakow) 30,00 z¥/akt
z przekladem z jezyka obcego 53,00 zt strona (1800 znakdw) 65,00 zt strona (1800 znakow) 50,00 zi/akt

3. KOPIE I ODPISY Z DOKUMENTACJI OSOBOWO-PLACOWEJ

Kopia/odpis ) g

Rodzaj dokumentu kopia odpis
$wiadectwo pracy 17,00 z¥/dokument 35,00 zl/strona (1800 znakdw)

inny niz §wiadectwo pracy dokument z zakresu stosunku pracy, w tym
dokument potwierdzajacy wysoko§é wynagrodzenia (z wyjatkiem kart
zarobkowych i zasitkowych oraz list plac)

4,00 zt/dokument

8,00 zl/strona (1800 znakdw)

kartoteka zarobkowa badz zasilkowa

4,00 zl/strona

8,00 zl/strona (1800 znakdw)

lista plac

4,00 zl/strona

4,00 zl/pozycja zestawienia

Laczna optata od jednorazowo zlozonego zaméwienia naliczana jest w wysokosci nie wyzszej niz 200,00 zt.

Kopie i odpisy zamawiane do wiasnych celow urzedowych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych sg wykonywane nieodplatnie w ramach

limitu kopii 15 dokumentéw/stron (wedtug klasyfikacji zawartej w powyzszej tabeli) lub odpisow 2 dokumentow — w odniesieniu do okreslonej
sprawy. Za ewentualne dalsze kopie lub odpisy do tej samej sprawy pobierana jest naleznosé wedtug stawek podanych w powyzszej tabeli.
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4. INFORMACJA ARCHIWALNA

4.1. Wyszukiwanie dokumentéw, kwerendy: 40,00 zi/godzina pracy

4.2. Udostepnianie raportéw z archiwalnych baz danych:
4.2.1. Wydruk: 2,00 zl/strona
4.2.2. Transmisja elektroniczna: 2,00 zl/1 MB

5. KONSERWACJA

Wycena ustug uwzglednia zasady opracowane przez Ogolnopolska Rade Konserwatorow Dziel Sztuki ZPAP. Wskazniki cenowe $§ wyra-
zone procentem przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w poprzednim kwartale wedlug komunikatu Gléwnego Urzedu Statystycznego. Wycena
prac dotyczy 1 dm® obiektu, uwzglednia wspotczynnik wymaganej rewaloryzacii rowny 10% i podana jest w przedziale wartosci, ktory uwzglednia
roznice w stopniu trudnosci zabiegdw konserwatorskich, Cena za prace z materiatem zagrzybionym lub zakazonym wzrasta o 50%.

S.1.R¢kopis na papierze:
3.1.1. zwykly: 0,44-4,26%
S.1.2. iluminowany: 0,55-5,36%

5.2. Re¢kopis na pergaminie:
5.2.1. zwykly: 0,44-4,26%
5.2.2. iluminowany: 0,55-5,36%

5.3. Druki i maszynopisy:
3.3.1. kartki zadrukowane (lub maszynopis): 0,11-1,59%
3.3.2. druk (maszynopis) mieszany z rekopisem: 0,33-4,26%
5.3.3. mapy kolorowane recznie: 2,17-6.72%

5.4. Skora:
S.4.1.naturalna: jasna: 1,40-4,92%, ciemna: 0,75-2,85%
S.4.2.tloczona: jasna: 1,74-5,36%, ciemna: 0,99-3,30%
5.4.3.polichromowana: 1,98-3,61%
S.4.4.zlocona; 2,09-5,14%
S.4.5.archeologiczna: 1,10-3,30%



5.5. Pieczecie
5.5.1. woskowe: 1,24-7,16%
5.5.2. olowiane: 1,92-9,07%
5.5.3. lakowe: 2,83-10,67%
5.5.4. papierowe: 1,07-5,34%

5.6. Dezynfekeja dokumentéw w komorze prézniowej: cena uzgadniana indywidualnie w zaleznosci od rodzaju akt i stopnia zakazenia (nie
mniej niz 200,00 zi)

5.7. Dezynfekcja dokumentéw reczna: cena uzgadniana indywidualnie w zaleznoéci od rodzaju akt i stopnia zakazenia (nie mniej niz 40,00 z})
5.8. Prace introligatorskie: cena uzgadniana indywidualnie (nie mniej niz 15,00 zt)

5.9. Ekspertyzy konserwatorskie: cena uzgadniana indywidualnie (nie mniej niz 50,00 zf)

5.10. Wykonywanie drukéw: 0,05 do 0,10 zt/szt. w zaleznosci od rodzaju druku

6. KOPIOWANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH WEASNYM SPRZETEM
PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

6.1. Przygotowanie materialéw archiwalnych do filmowania, fotografowania lub skanowania wlasnym sprzetem zamawiajacego:

6.1.1. mapy: 10,00 zt/mapa
6.1.2. pozostate dokumenty: 4,00 zi/strona

7. INFORMACJE DODATKOWE

7.1 Archiwum $wiadczy ustugi w ramach posiadanych mozliwosci organizacyjnych i technicznych.
7.2. Opfaty za ustugi okreslone w punktach 1.4.2 i 4.1 naliczane sa za kazde rozpoczete pot godziny pracy.

7.3. Z dokumentéw wytworzonych przed rokiem 1800 nie wykonuje si¢ kserokopii i skandw.
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7.4. Nie wykonuje si¢ reprodukeji dokumentéw, jezeli istnieje mozliwosé uszkodzenia dokumentu podczas jego reprodukowania (ustuge moga wy-
kluczy¢ np. format, cigzar lub objetos¢ obiektu, sposdb oprawy, zly stan techniczny, rodzaj i gramatura papieru).

7.5. W przypadku utrudniefi wynikajacych z charakteru zamowien skiadanych w zakresie ustug okreslonych w czesciach 1, 2 i 4 ceny ustug moga
by¢ ustalone indywidualnie w wysokosci wyzszej od podanej w cenniku. Do utrudnien takich zalicza sie:
a) reprodukowanie dokumentéw wielkoformatowych,

b) reprodukowanie wymagajace wielokrotnych zmian ustawienia parametrow (np. niejednakowa skala obrazu, przyciemnienie, rozjanienie,
kontrast),

¢) reprodukowanie wymagajace przestaniania fragmentow stron,

d) fotografowanie ztozonych obiektow tréjwymiarowych (gtéwnie pieczeci),

e) wykonywanie kwerend na podstawie dokumentéw obcojezycznych lub trudno czytelnych

f) wykonywanie odpisow (wypisow) na podstawie dokumentéw trudno czytelnych,

g) operowanie dokumentami, ktorych stan zachowania wymaga specjalnych §rodkéw ostroznosci, zabezpieczen lub zabiegdéw konserwator-
skich.

7.6, Reprodukowanie materiatow archiwalnych wtasnym sprzetem wymaga kazdorazowo uzyskania zgody Dyrektora Archiwum.

7.7. W rozliczeniach z zamawiajacymi, ktérzy przebywaja za granica, dopuszczalne jest wnoszenie naleznosci w euro lub dolarach USA wedlug
sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego, obowiazujacego w dniu zlozenia zamoéwienia.

7.8. Archiwum moze zazada¢ wniesienia zaliczki na poczet naleznosci w szczegdlnoéci wowezas, jezeli $wiadczenie ustug pociaga za soba zaanga-
zowanie znacznych $rodkow. Zaliczka — w wysokosci nie mniejszej niz 25% przewidywanej koicowej naleznosci — jest wskazana zwlaszcza, gdy
naleznos¢ ta przekracza 500 zi. Zaliczka na poczet naleznosci, ktora jest ustalana wedtug czasu pracy, moze stanowié zaplate za okreslona, liczbe

godzin i stosownie do potrzeb moze by¢ uzupeiniana. Kwota zaliczki jest rozliczana w ramach koncowej naleznosci; ewentualne nadptaty podlega-
ja zwrotowi.

8. KOSZTY DODATKOWE

8.1. Cena ushugi ulega podwyzszeniu o 100% z tytulu realizacji zaméwienia na wniosek zamawiajacego w terminie wczesniejszym niz wynika to z
terminarza realizacji zamowien (za skrocenie terminu realizacji co najmniej o 2/3). Ceny nie podwyzsza sie, jesli przedmiotem zamowienia jest nie
wigcej niz 5 kserokopii formatu A4. Terminarz ustala si¢ zgodnie z biezacymi mozliwosciami realizacji zamowien na ustugi.
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8.2. Koszty przesytki reprodukcji pokrywa zamawiajacy. Ustala sie zryczaltowane oplaty za przesytke:
8.2.1. krajowsg; 5,00 zt

8.2.2. zagraniczng: 10,00 zi

8.3. W przypadku wypozyczenia mikrofilméw zamawiajacy pokrywa koszty przesytki w ich petnej wysokosci.

8.4. W przypadku reprodukeji cyfrowych do ceny ustugi dolicza sig koszt nosnika reprodukcji.

8.5. Opfaty pobierane od Archiwum przez bank z tytutu przeprowadzenia operacji zwiazanych z zaptata pokrywa zamawiajacy.

9. SZCZEGOLNE ZASTOSOWANIA CENNIKA

9.1. Kopie oraz odpisy zamawiane do wlasnych celéw urzedowych przez:
a) sady,
b) organy prokuratury,
¢) polskie urzedy konsularne

sa wykonywane nieodplatnie.

9.2. Kopie oraz odpisy zamawiane do whasnych celow urzedowych przez organy wladzy publicznej (z wylaczeniem organdéw wymienionych w
punkcie 9.1.) sa wykonywane nieodptatnie w ramach limitu 15 kopii lub odpiséw (wypisow) 2 dokumentéw — w odniesieniu do jednej sprawy. Za
ewentualne dalsze kopie lub odpisy do tej samej sprawy pobierana jest nalezno$¢ wedlug stawek podstawowych podanych w czesci 1.

9.3. Kopie oraz odpisy zamawiane do wlasnych celow urzgdowych przez obce przedstawicielstwa w Polsce sa wykonywane na ogdlnych zasadach
podanych w niniejszym cenniku, chyba, ze umowy migdzynarodowe lub ustawy stanowig inaczej.

9.4. W przypadku gdy realizacja zamowienia ztozonego przez organ wiadzy publicznej pociagataby za soba znaczne koszty, archiwum moze
uzgodni¢ z zamawiajacym pokrycie przezen catosci albo czesci niezbednych naktadow.

9.5. Za wykonanie uwierzytelnionych kserokopii lub odpiséw rownorzednych w obrocie prawnym z zaswiadczeniami pobierana jest naleznos¢:
9.3.1. za kopie w wysokosci 50% ceny podstawowej okreslonej w czesci 1 (punkt 1.1)
9.5.2. za odpisy w wysokosci 33% ceny podstawowej okreslonej w czesci 2.

9.6. W sprawach wydawania zaSwiadczen oraz rownorzednych z nimi dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego (uwierzytelnionych kopii
lub odpiséw) — o ile wnioskodawca nie jest w stanie wskaza¢ przyblizonego (z dokladnoscia do jednego roku) czasu powstania okreslonego przezen
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dokumentu albo innych danych niezbednych do identyfikacji dokumentu, a ich ustalenie przez archiwum wymaga znacznego nakladu pracy, archi-
wum kwalifikuje wyszukiwanie dokumentow jako ustuge i pobiera przychody z tego tytutu.

9.7. Naleznosci okreslone w punkcie 9.6 pobierane sg niezaleznie od ewentualnych opfat skarbowych, wiacznie z oplata za uwierzytelnienie, wy-
maganych na podstawie odrgbnych przepisow.

9.8, Dyrektor archiwum moze odstapi¢ — w catosci albo w czesci — od zadania naleznosci z tytuldow okreslonych w punkcie 9.6 jesli uzna za upraw-
dopodobniong trudng sytuacj¢ materialng osoby ubiegajacej si¢ o zaswiadczenie.

10. CZYNNOSCI NIE BEDACE USEUGAMI ARCHIWALNYMI,
DO KTORYCH NIE MA ZASTOSOWANIA NINIEJSZY CENNIK

10.1. Wydawanie za$wiadczen i uwierzytelnionych kopii, odpisow lub wypisoéw majacych w obrocie prawnym range zaswiadczenia z zastrzeze-
niem czesci 9 punkt 9.519.6.

10.2. Czynnosci z zakresu bezplatnego udostgpniania materiatoéw archiwalnych, w rozumieniu Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. nr 97 z dnia 8 czerwca 2006 r., poz. 673 z pozn. zmianami).

10.3. Sporzadzanie w jednym egzemplarzu wypisoéw, odpisow i reprodukeji dokumentdw dla potrzeb organow wiadzy publicznej, z zastrzezeniem
cze$ci 9 punkt 9.2 1 9.4 oraz pod warunkiem, ze:

a) zamawiajacy okresli sprawe z zakresu swojej wlasciwosci, do ktorej zatatwienia wymienione reprodukcje (odpisy, wypisy) sa niezbedne,
a takze wskaze poszczeg6lne dokumenty objete zamoéwieniem, albo

b) zamawiajacy jest ustawowo upowazniony do zbierania okreslonych kategorii danych bez zwigzku ze sprawami indywidualnymi.

10.4. Wyszukiwanie dokumentdw dla potrzeb organdéw wiadzy publicznej, z zastrzezeniem, ze archiwum nie wykonuje przy tym zadan cigzacych

na zamawiajacym a takze pod warunkiem, ze zamawiajacy okresli sprawe z zakresu swojej wilasciwosci, do ktorej zatatwienia zaznajomienie sig z
trescig wskazanych dokumentow jest potrzebne.
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