ARCHIWUM PANSTWOWE

W PRZEMYSLU
37.700 Przemysl, ul. Lelewela 4
tel. 16 670 35 38, telJfax 16 670 76 34 .
REGON 000687623, NIP 795-10-47-387 Zatacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych w Archiwum Panstwowym w Przemysiu

Przemys$l, dnia 07.04.2022 r.
Znak sprawy: DAK.26.4.2022

Zapytanie ofertowe
(dotyczy trzeciego progu wartosci szacunkowej zamoéwienia)

ws. Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien na ,Zakupy inwestycyjne
w sieci Archiwéw Panstwowych. Dostawa skanera A1 wraz z komputerem i monitorem
graficznym”, ,Zakupy inwestycyjne w sieci Archiwéw Paristwowych. Zakup, wymiana i
montaz windy oraz wykonanie dokumentacji projektowo-montazowej’, ,Poprawa
bezpieczenstwa przeciwpozarowego i ochrona zasobéw Archiwum Parnstwowego w
Przemysiu”.

Zamawiajacy:

Archiwum: Archiwum Panstwowe w Przemyslu, z siedzibg przy ul. Lelewela 4,
reprezentowane przez Dyrektora Archiwum

NIP: 795-10-47-387; Regon: 000687623; tel. (16) 670-35-38,;

e-mail: archiwum@przemysl.ap.gov.pl

zaprasza
do zfozenia oferty na przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustug w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego jako jego Petnomocnika
postepowar o udzielenie zaméwien na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 2019 z péz. zm.)
skutkujacych zawarciem umoéw na n/w zaméwienia:

1. Zakupy inwestycyjne w sieci Archiwow Panstwowych. Dostawa skanera A1 wraz
z komputerem i monitorem graficznym z terminem realizacji przez
wylonionego Wykonawce najpoézniej do dnia 20 listopada 2022 r.

2. Zakupy inwestycyjne w sieci Archiwéw Parstwowych. Zakup, wymiana i montaz
windy oraz wykonanie dokumentaciji projektowo-montazowej z terminem
realizacji przez wylonionego Wykonawce najpézniej do dnia 20 listopada
2022r.

3. Poprawa bezpieczenstwa przeciwpozarowego i ochrona zasobéw Archiwum
Panstwowego w Przemy$lu z terminem realizacji przez wytonionego
Wykonawce najpozniej do dnia 20 listopada 2022 r.

Wykonawca w ramach przedmiotu zaméwienia bedzie zobowigzany do wykonania
nastepujacych czynnosci:

I. Przygotowania postepowan o udzielenie zaméwienia na podstawie udzielonych
petnomocnictw jako petnomocnik Zamawiajacego. W zakresie ww. czynnosci
Wykonawca bedzie zobowigzany do:



1. Ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwien i okreslenia trybéw w/w zaméwien
zgodnych z przepisami ustawy prawo zamoéwien publicznych wraz z
uzasadnieniem.

2. W przypadku stwierdzenia braku koniecznosci przeprowadzenia postepowania
w ramach ustawy prawo zaméwien publicznych Wykonawca bedzie zobowiazany
do niezwlocznego przekazania Zamawiajagcemu dokumentacji z szacowania
wartoéci zamoéwienia oraz wszelkich informacji zwigzanych z zamowieniem.

Il. Opracowania Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia/Opiséw Potrzeb i Wymagan
zamowien zgodnie z przepisami ustawy prawo zaméwien publicznych w tym miedzy
innymi:

g

przygotowania opiséw przedmiotéw zamowien,

2. okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniach i sposobu weryfikacji

»

N

spetnienia tych warunkow,

okreslenie kryteriéw oceny ofert,

sporzadzenia wykazu oéwiadczen, dokumentéw i zatgcznikow jakie powinien
ztozy¢ wykonawca,

przygotowania projektow oswiadczern i wzoréw formularzy sktadanych przez
Wykonawcow,

przygotowania projektéw uméw z wytonionymi Wykonawcami i przedtozenia
tych projektéw do akceptacji przez Zamawiajgcego.

publikacja ogtoszen o zaméwieniach we wiasciwych publikatorach,
przekazania Zamawiajgcemu ogtoszen, dokumentacji oraz wszelkich
informacji zwiazanych z zaméwieniem w celu ich publikacji na wiasnej stronie
internetowe;.

lll. Przeprowadzenie postepowan oraz wybor ofert najkorzystniejszych, skutkujacy
zawarciem umoéw z wytonionymi Wykonawcami w nieprzekraczalnym terminie do 30
czerwca 2022 r. Termin ten jest wiasciwy rowniez w przypadku koniecznosci
powtérzenia danego postgpowania. Termin ten moze by¢ wydtuzony jedynie
w przypadku gdy nie wptynie zadna oferta bgdz okazg si¢ one niewazne oraz z innych
przyczyn powodujgcych niemoznos¢ wytonienia Wykonawcy. Wydtuzenie terminu
nastapi na podstawie zgodnych oéwiadczen Stron i powoduje zmiang Harmonogramu
prac i terminéw, o ktérym mowa w § 2 pkt 2 umowy. W zakresie ww. czynnosci
Wykonawca bedzie zobowigzany miedzy innymi do:
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Sporzadzania odpowiedzi na ewentualne zapytania do tresci SWZ/Opiséw
Potrzeb i Wymagan.

Otwarcia, badania i oceny ztozonych ofert.

Przygotowania wezwan o uzupetnienie, wyjasnienie, dokumentow oraz
petnomocnictw, zawiadomien o wyborze ofert najkorzystniejszych.
Ewentualnego powotywania biegtych.

Przedktadania Zamawiajgcemu propozycji wykluczenia Wykonawcow z
postepowania, odrzucenia ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznienia postepowania wraz z uzasadnieniem.



6. Dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z ewentualnymi odwotaniami
wniesionymi do Krajowej Izby Odwotawczej oraz innych organdw, a takze
reprezentowanie Zamawiajgcego jako Petnomocnik przed wskazanymi
organami.

7. Przygotowania uméw (parafowania i podpisania) i doprowadzenia do zawarcia
umoéw Zamawiajacego z Wykonawcami wybranymi w ramach
przeprowadzonych postepowarn.

8. Sporzadzenia i zamieszczenia ogtoszen o udzieleniu zamowiert we wiasciwym
publikatorze.

9. Sporzadzenia protokotéw z postepowan.

10. Podejmowania w imieniu Zamawiajacego, wszelkich czynno$ci zwigzanych
z prowadzeniem spraw sgdowych, administracyjnych i pozasgdowych,
wyniklych z przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoéwien publicznych, oraz do udzielania wyjasnier/odpowiedzi,
przekazywania dokumentéw organom w zwigzku z ewentualnymi kontrolami w
trakcie i po zakornczeniu postepowania, do czasu ostatecznego zakorczenia
sporoéw lub kontroli.

11. Dokonywania na wniosek Zamawiajgcego konsultacji, wyktadni zapiséw umoéw
zawartych w ramach przetargéw w przypadku watpliwosci interpretacyjnych.

12.Przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji oraz wszelkich informacji
zwigzanych z zaméwieniem w celu ich publikacji na wtasnej stronie
internetowe;.

IV. Wykonania innych czynnoséci nieujetych w powyzszym zakresie, a niezbednych
do prawidtowego przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
na wykonanie wyzej wymienionych zamowien.

(Opis przedmiotu zaméwienia)
Termin realizacji zamoéwienia: 30.06.2022 r.
Warunki/wymogi realizacji zamoéwienia:

1. Wykonawca wraz z ofertg ztozy:

a) o$wiadczenie o posiadaniu prawa do reprezentacji, a takze co do tego, ze
wszelkie dane dotyczace Wykonawcy sa aktualne i zgodne z danymi
wynikajacymi z wiasciwego rejestru (wzér oswiadczenia w zataczeniu),

b) referencje o postepowaniach ws. o zaméwienia publiczne przeprowadzone
przez oferenta w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z péz. zm.)

Zamawiajacy odrzuci oferte ktéra nie zawiera powyzszych warunkéw/wymogow
realizacji zamowienia.

2. Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy zawrze umowe na warunkach okreslonych
we WZOorze umowy.



Termin i warunki ptatnosci: przelew 14 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury
Termin i sposéb przekazania odpowiedzi na zapytanie ofertowe:

Oferty nalezy skitadaé w siedzibie zamawiajgcego w Archiwum Panstwowym
w Przemyslu ul. Lelewela 4, 37-700 Przemy$| w sekretariacie (pok.100), w oryginale
w zamknietej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego z dopiskiem ,,Oferta na
przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien” lub przesta¢ w wersji
nieedytowalnej droga elektroniczng na adres e-mail: archiwum@przemysl.ap.gov.pl
wpisujac w tytule e-maila: ,,Oferta na przeprowadzenie postgpowan o udzielenie
zamowien” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.04.2022 r. do godziny 12:00.
Oferte nalezy ztozyé na zatgczonym formularzu oferty. Oferta musi by¢ opatrzona
pieczecig firmowg i podpisana przez osobe lub osoby upowazniane do
reprezentowania Wykonawcy.

Podpisy na ofercie, oéwiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne.

Miejsce i termin otwarcia ofert: otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie
Zamawiajgcego w dniu 14.04.2022r. o godz. 12:30 w pokoju nr 106

Kryteria oceny i wyboru oferty: najnizsza cena brutto za cato$¢ zamoéwienia — 100%,
Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia

Inne elementy, jakie Zamawiajgcy uznaje za istotne dla zaméwienia:
Akceptacja postanowiert umowy przez Wykonawce okreslonych we wzorze umowy.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami i spos6b kontaktowania sig

z nimi: Pani Renata Koziot, e-mail: rkoziol@przemysl.ap.gov.pl

Zamawiajacy informuje, ze moze odstapi¢ od udzielenia zamoéwienia na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

DYREKTOR
Archiwum Pafistwowego w Przemys$iu
o 71
sbiet 4
/}0« 2002, 2bieta Laska

(pieczec, data i podpis Zamawiajgcego)

Zatacznikiem do zapytania ofertowego jest formularz oferty dla wykonawcy.




