Przepisy prawne dotyczace postepowania z
dokumentacja

Podstawowe regulacje prawne dotyczace postepowania z dokumentacja w panstwowych i samorzadowych
jednostkach organizacyjnych

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. 2019, poz. 246)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 paZzdziernika 2006 r. w sprawie niezbednych
elementéw struktury dokumentéw elektronicznych (Dz.U. 2006, nr 206 poz. 1517)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegétowego
sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz.U. 2006 nr 206 poz. 1518)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r w sprawie wymagan technicznych
formatdéw zapisu i informatycznych nosnikéw danych, na ktérych utrwalono materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw
panstwowych (Dz.U. 2006 nr 206 poz. 1519)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (DzU. 2011. Nr 14, poz.

67). Przepisy tego rozporzadzenia maja zastosowanie wytacznie do organéw gmin i zwigzkdw miedzygminnych, organéw
powiatu, organdw samorzadu wojew6dztwa, organdw administracji zespolonej w wojewddztwie oraz odpowiednio dla
urzeddw obstugujacych te organy, tj.: urzedéw miast i gmin, starostw powiatowych, urzedéw marszatkowskich, urzedéw
wojewddzkich, urzedéw obstugujacych inne organy zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie, jezeli nie obstuguje
ich urzad wojewddzki.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, ktérych witascicielami lub ztazycielami s ww. organy ( np. urzedy pracy,
samorzadowe osrodki pomocy spotecznej, centra pomocy rodzinie, poradnie psychologiczno pedagogiczne, samorzadowe
zaktady budzetowe, spétki gminne, szkoty, przedszkola, biblioteki, muzea, osrokdi kultury, inspektoraty nadzoru
budowlanego, zarzady drég, osrodki dokumentacji geodezyjno kartograficznej, zespoty opieki zdrowotnej) sa zobowiazani,
na podstawie art. 6 ust. 2 ww. ustawy archiwalnej, opracowa¢ w porozumieniu z wtasciwym dyrektorem archiwum
panstwowego wiasne przepisy kancelaryjne i archiwalne, tj.: instrukcje kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz
instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego/sktadnicy akt.
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